


Приложение  

 к приказу МКУ «ЦБО» 

 от 30.12.2025 №13  

Единая учетная политика  
централизованного бухгалтерского (бюджетного) учета  

Единая учетная политика разработана для централизации бухгалтерского 
(бюджетного) учета муниципальных казенных, бюджетных учреждений, 
передавших, в рамках заключенных договоров об оказании бухгалтерских услуг, 
полномочия муниципальному казенному учреждению «Центр бухгалтерского 
обслуживания» по ведению бухгалтерского (бюджетного), налогового учета и 
формированию бухгалтерской (финансовой), налоговой отчетности в соответствии 

с: 

- бюджетным кодексом РФ (далее - БК РФ); 
- налоговым кодексом РФ (далее – НК РФ); 
- федеральным Законом о бухгалтерском учете от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ; 
- федеральным Законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" 

(далее - Закон № 7-ФЗ); 
- приказом Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов 
бухгалтерского учета государственных финансов" (далее - Стандарт ЕПС); 
- приказом Минфина России от 20.09.2024 N 132н "Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 
бюджетного учета" (далее - Стандарт ПСБУ); 
- приказом Минфина России от 20.09.2024 N 133н "Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 
бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений" (далее - Стандарт 
ПСБУ БУ/АУ); 
-  методическими рекомендациями по применению Стандарта "План счетов 
бюджетного учета" (доведены письмом Минфина России от 22.12.2025 N 02-07-

09/124784); 

- методическими рекомендациями по применению Стандарта "План счетов 
бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений" (доведены письмом 
Минфина России от 22.12.2025 N 02-07-09/124785);  

- приказом Минфина России от 24.05.2022 N 82н "О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре 
и принципах назначения"; 
- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 
№ 209н); 
- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
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фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 
- приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» 
(далее — приказ № 61н); 
- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 
259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 
активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 
30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н (далее – соответственно СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после 
отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о 
движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 
28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 
122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов 
иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС 
«Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 
15.11.2019 № 181н, № 182н, № 183н, № 184н (далее – соответственно СГС 
«Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», «Совместная 
деятельность», «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС 
«Финансовые инструменты»), от 15.06.2021 № 84н (далее – СГС «Государственная 
(муниципальная) казна»). 

Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждения Муниципальные казенные учреждения, муниципальные 
бюджетные образовательные учреждения, передавшие 
полномочия муниципальному  казенному учреждению «Цент 
бухгалтерского обслуживания» по ведению бухгалтерского 
(бюджетного), налогового учета и формированию бухгалтерской 
(бюджетной), налоговой отчетности 

Централизованная 
бухгалтерия 

Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского 
обслуживания»  

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение: 
– 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 
– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

I. Общие положения 



1. Деятельность централизованной бухгалтерии регламентируется Уставом 
Учреждения, должностными инструкциями сотрудников. Работники 
централизованной бухгалтерии в соответствии со своими должностными 
обязанностями несут ответственность за состояние соответствующего участка 
бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей 
бухгалтерской отчетности. 

2. Бухгалтерский учет в учреждениях ведется в соответствии с Рабочим планов 
счетов централизованного учета. Рабочий план, правила внесения в него изменений, 
а также правила формирования номера счета бухгалтерского учета утверждены в 

приложении 1 к настоящему приказу. Определяются используемые забалансовые 
счета - приложение №2. Основание: подпункт «б» пункта 14 СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности». 

3. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесении изменений в 
единую учетную политику производится в порядке, предусмотренном разделом VII 

настоящего документа. 

4. Документальное взаимодействие между централизованной бухгалтерией и   
учреждением осуществляется через ответственных лиц. Ответственные лица 
представляют в централизованную бухгалтерию оформленные должным образом 
первичные учетные документы на бумажном носителе или в виде электронного 
документа. В случае обнаружения некачественно составленных документов 
централизованная бухгалтерия возвращает их на доработку. Порядок и сроки 
передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском 
(бюджетном) учете устанавливаются в соответствии с графиком  документооборота 
– приложение 3 к настоящему приказу .  

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

5. Централизованная бухгалтерия не несет ответственности за соответствие 
составленных другими лицами первичных документов о совершившемся факте 
хозяйственной жизни. Обязанность лица, ответственного за оформление факта 
хозяйственной жизни - обеспечить достоверность содержащейся в документах 
информации. 
 

6. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского 
(бюджетного) учета данные, содержащиеся в первичном учетном документе, будут 
приниматься централизованной бухгалтерией к регистрации и накоплению в 
регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя 
учреждения, который единолично будет нести ответственность за созданную в 
результате этого информацию. 

7. Инвентаризация активов, имущества учитываемого на забалансовых счетах, 
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета проводится в соответствии с  

Порядком приведенном в приложении №4. Участие сотрудников централизованной 

бухгалтерии в инвентаризационных комиссиях по согласованию. Результаты 



инвентаризации учреждения передают в централизованную бухгалтерию в 
соответствии с графиком документооборота приложение 3 к настоящему приказу. 
Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 

8. Сроки выплаты заработной платы устанавливаются внутренними локальными 
нормативными актами учреждений. 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано, учетная информация 
обрабатывается с применением программного продукта «1С: Предприятие. 

Бухгалтерия государственного учреждения», учет заработной платы ведется в «1С: 
Зарплата». 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
в централизованной бухгалтерии осуществляется электронный документооборот по 
следующим направлениям: 
- система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства; 
- передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы; 
- передача отчетности во внебюджетные фонды, Росстат; 
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 
bus.gov.ru. 

 

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 
подшиваются в отдельные папки для каждого учреждения в хронологическом 
порядке.  
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

4. Хранение предоставленных (сформированных) первичных учетных документов 
обеспечивает централизованная бухгалтерия в соответствии с правилами 
организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее 
пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.  
Сроки хранения документов:  
а) годовая отчетность – постоянно; 
б) квартальная отчетность – не менее 5 лет; 
в) документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет; 
г) документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов – не менее 
5 лет (Федеральный закон «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный 



фонд обязательного медицинского страхования, в Территориальные фонды 
обязательного медицинского страхования» от 24.07.2009 № 212-ФЗ ); 
д) остальные документы – не менее 5 лет. 
 Основание: п.п.32,33 СГС «Концептуальные основы». 

III. Правила документооборота 

1. График документооборота утвержден в приложении 3 к настоящему приказу. 

2. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются 
в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 
подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном 
виде он может быть составлен на бумажном носителе, заверен собственноручной 
подписью и передан в централизованную бухгалтерию в оригинале или в виде 
электронного образа (скан-копии) бумажного документа.   
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ. 
 

3. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся на съемном жестком 
диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации 
государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет 
после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.  
 

4. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и 
регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и 
заверяются руководителем централизованной бухгалтерии собственноручной 
подписью.  
При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 
штамп «Копия электронного документа верна» или пишется вручную «Копия 
электронного документа (регистра) верна», должность заверившего лица, 
собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.  
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.  
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ. 
 

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 
 – в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 

(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 

учету 



первичного документа; 
 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 
 – приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 

аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, 
включая день оформления ордера; 

 – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 

событий 

ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной 
амортизации; 
 – инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний 

день года; 
 – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
 –  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 
Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 

30.03.2015 № 52н. 
При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители 

(формировании машинограмм регистров бухгалтерского учета) допускается отличие 
выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа 
при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа 
(машинограммы) содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих 
регистров бухгалтерского учета.  
 

6. Формирование журналов операций осуществляется на бумажном носителе 
подписывается собственноручно ответственным за составление документа в 
соответствии со следующей нумерацией. 

Номера журналов операций 

Номер 

   

 журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 



5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов 

8 Журнал по прочим операциям 

8-мо Журнал операций межотчетного периода 

8-ош Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет 

9 Журнал операций по санкционированию 

Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому учреждению. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 
обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К 
журналам прилагаются первичные учетные документы. 

7. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 
предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:  

- самостоятельно разработанные формы; 
          - унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

8. Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров 
бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. Первичные учетные 
документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на 
русский язык. Учет активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета 
осуществляется в валюте Российской Федерации. Стоимость объектов 
бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в 
валюту Российской Федерации. 

При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется лицом, предоставившим документ, –
 под его ответственность за корректность перевода. Переводы составляются на 
отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 
прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода 
документа привлекается профессиональный переводчик.  

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 
показатели данного первичного документа. 



Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

9. Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но 
поступившие от учреждения в месяце, следующем за отчетным: 

 за пять и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 
предыдущим месяцем; 

 менее пяти рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 
месяцем их поступления. 

Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но 
поступившие от учреждения в году, следующем за отчетным: 

 за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 
предыдущим месяцем; 

 менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 
месяцем их поступления. 

10. В целях достоверного предоставления бухгалтерской отчетности ошибки, 
которые повлекли за собой отклонения по величине активов и обязательств, 
полученного финансового результата, считаются существенными и подлежат 
исправлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) 
отчетности. Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и 
обязательств, полученного финансового результата, не являются существенными и 
не подлежат исправлению в представленной бухгалтерской (финансовой) 
отчетности, за исключением случаев, когда об исправлении таких ошибок принято 
решение уполномоченным органом (Учредителем, контролирующим органом).  

11. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в 
отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после 
отчетной даты». 

12. Особенности применения первичных документов: 

12.1. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 
случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, 
установленного Правилами внутреннего трудового распорядка. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

Отпуск без сохранения заработной платы, предоставляемый работнику по ДО 



разрешению работодателя 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 
диспансеризации 

Д 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Продолжительность работы в выходные и нерабочие праздничные дни РВ 

Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией 
сотрудника 

ПД 

Выполнение государственных обязанностей Г 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных 
обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных 
обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования 
перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по 
вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в 
качестве свидетеля и пр.). 

12.2. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетно-

платежной ведомости (ф.0504401), Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной 
ведомости (ф. 0504403). 

12.3. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 
по электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за 
факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком 
документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на 
согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием 
считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-

копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

IV. Методика ведения бухгалтерского учета 

1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и 
выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 



2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением 
главного бухгалтера централизованной бухгалтерии. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 
12 месяцев, а также штампы, печати и хозяйственный инвентарь. Первоначальной 
стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений 
Учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных 
средств. Основание: п.п.15, 16 СГС «Основные средства». 
 

2.2. Объекты основных средств стоимостью менее 10000 руб. каждый, имеющие 
сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в 
одном помещении, могут объединятся в один инвентарный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: п. 10 СГС «Основные средства». 
 

2.3. При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных 
частей объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной 
карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031).  
 

2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью 
свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер который 
сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные 
номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам 
основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются. 
Основание: п. 9 СГС «Основные средства». 

 

2.5. Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому 
учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции базы 
данных не изменяются. 
 

2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным 
сотрудником учреждения путем нанесения номера на инвентарный объект краской 
или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом 
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на 
каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.7. Основные средства выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 
справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию 
активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. Состав и 



полномочия комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в 
приложении №5 настоящей Учетной политики Основание: п.п. 52, 54 СГС 
«Концептуальные основы».        

2.8. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается на стоимость 
затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные 
части в соответствии с критериями признания объекта основных средств, 

признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных 
частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 
Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость 
выбывающих (заменяемых) частей. Основание: п.п.19, 27 СГС «Основные 
средства».  

Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была 
выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) 
объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов пропорционально выбранному комиссией показателю. 

2.9. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, 
дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, 
технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 
(разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных 
вложений в этот объект. Основание: п.19 СГС «Основные средства». 

 2.10. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. Основание: 
пункт 36 Стандарта «Основные средства». 

2.11. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки 
этого основного средства и отражения ее результатов в учете. Переоценка основных 
средств проводится: 
- по решению Правительства РФ; 
- в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора. 
Основание: п. п. 29 СГС «Основные средства». 

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 
переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 
стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 
коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную 
стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: п. 41 СГС «Основные средства». 

2.12. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 
комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов в соответствии с 
пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и 
выбытию активов установлен в приложении №6 настоящей Учетной политики. 



2.13. Имущество стоимостью свыше 50000,0 руб.  относится к категории особо 
ценного имущества (ОЦИ). Если иное не предусмотрено нормативно-правовым 
актом администрации Судогодского муниципального округа Владимирской 
области. 

2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: п. 39 СГС «Основные средства» 

 2.15. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания». 

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС) 
и другие аналогичные системы как отдельные инвентарные объекты не 
учитываются. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031), 
открытых  в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения 
о наличии таких систем (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между 
собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию). Отдельные 
элементы ЛВС и ОПС и т.д., которые соответствуют критериям основных средств, 
установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные 
средства.  

2.17. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в состав 
объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), 
является материально-ответственное лицо, за которым закреплено основное 
средство. Основание: п.9 СГС «Учетная политика». 

2.18. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания». 

3. Нематериальные активы 

3.1. Каждому объекту нематериального актива, присваивается уникальный 
инвентарный номер который сохраняется за ним на весь период его нахождения в 
учреждении. Инвентарные номера объектов нематериальных активов, выбывших с 
балансового учета, объектам нематериальных активов, вновь принятым к 
бухгалтерскому учету, не присваиваются. 
 

3.2. Инвентарные номера объектов нематериальных активов, принятых к 
бухгалтерскому учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, после 
миграции базы данных не изменяются. 



3.3. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется 
линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

3.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 
НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) 
устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается 
конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем 
введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не 
установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного 
использования. 

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является 
существенным, если это изменение (разница между продолжительностью 
оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % 
или более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного 
использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

3.5. Данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые 
созданы собственными силами учреждений, и прочим объектам дополнительно 
раскрываются в отчетности в части изменения стоимости объектов в результате 
недостач и излишков. 
Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 
хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная собственность 
и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости 
аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН. 
Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы» 

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к 
бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер.  

4.3. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в 
многографной карточке (ф. 0504054). 

5. Материальные запасы 

5.1. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 
(реестровая) единица. Если в первичных документах поставщика единицы 
измерения отличаются от тех, которые использует централизованная бухгалтерия, 



ответственный бухгалтер оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 
прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.2. В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, 
используемые в качестве материалов, запасных частей, комплектующих изделий для 
нужд Учреждения, канцтовары и канцелярские принадлежности,  (папки для бумаг, 
дыроколы, степлеры и т.д), CD-диски, ФЛЭШ-накопители, карты памяти, мягкий 
инвентарь, специальная одежда, тара для хранения товарно-материальных 
ценностей, оборудование требующее монтажа и предназначенное для установки, 
посуда независимо от стоимости и срока службы.  Аналитический учет 
материальных запасов ведется по видам запасов, номенклатурным номерам, местам 
хранения, эксплуатации и материально-ответственным лицам.  

5.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости. Если материальные запасы, канцелярские принадлежности, 
медикаменты для аптечек приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, 
они списываются на расходы на основании ведомости выдачи материальных 
ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Основание: п.9 СГС «Учетная 
политика». 

5.4. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 
материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой 
методом рыночных цен. 

5.5. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 
материальных запасов: 

5.5.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся 
на подстатью КОСГУ 340 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 
Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 
запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются 
на счете 105.05 и по КОСГУ 340. 

5.5.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол 
и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 340. 

5.6. Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 
Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда 
по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя 
учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения 
зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 



При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период 
применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, 
установленному в Методических рекомендациях №АМ-23-р. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых 
листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

5.7. Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей 
(ф. 0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий 
инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования 
объекта учета используется отдельная страница. Материально-ответственные лица 
учреждения, систематически контролирует поступление и расходование мягкого 
инвентаря, находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные 
учета инвентаря с записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок 
фиксируются соответствующими записями на отдельной странице в конце книги 
учета материальных ценностей. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. 
Маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида 
предмета. На штампе указывается наименование учреждения. Маркировку 
производит сотрудник склада в присутствии заместителя директора по 
административно-хозяйственной работе и бухгалтера по учету нефинансовых 
активов. 

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная 
маркировку с указанием года и месяца выдачи со склада. 

Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения. 

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных 
ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 
лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых 
активов (ф. 0510450). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по 
решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях 
материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 
0504230). 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 
превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в 



хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем 
используется для уборки помещений. 

5.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Учету подлежат 
запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на 
других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины — четыре единицы на один легковой автомобиль; 
 колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль; 
 аккумуляторы — одна единица на один автомобиль; 
 аптечки — одна единица на один автомобиль; 
 огнетушители— одна единица на один автомобиль; 
 другие аналогичные средства. 

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене 
комиссия оформляет документально в карточке учета автомобильной шины, форма 
которой разработана учреждением самостоятельно. 

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на внутреннее 
перемещение (ф. 0504102). 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) 
соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие 
материальные запасы — иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 
забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 
запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не 
подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной 
политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 



 при списании автомобиля по установленным основаниям; 
 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

5.9. Учет бланков строгой отчетности, выданных на хранение лицу, ответственному 
за их хранение и (или) выдачу, осуществляется на забалансовом счете 03 «Бланки 
строгой отчетности» в условной оценке: 1 объект, 1 рубль. Перечень должностей 
сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой 
отчетности, учреждения устанавливают самостоятельно. 
 

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в 
структурных подразделениях учреждения.  
 

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 
0510461) в следующих случаях: 

 ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
 выявлена порча, хищение или недостача; 
 принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 

недействительными в связи с изменением законодательства. 
 

5.10. С момента выдачи с мест хранения (со склада) материальных ценностей в виде 
ценных подарков (сувенирной продукции) ответственному лицу субъекта 
централизованного учета для вручения их на протокольном (торжественном) 
мероприятии и до момента их вручения материальные ценности в виде ценных 
подарков (сувенирной продукции) отражаются на забалансовом счете 07 "Награды, 
призы, кубки и ценные подарки, сувениры".  

Вместе с тем при одновременном представлении ответственными лицами 
документов, подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков 
(сувениров), информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 
"Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" не отражается. В этом случае 
стоимость подарков (сувениров) относится на расходы текущего финансового 
периода по факту документального подтверждения их вручения. 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 
активов должны быть подтверждены документально: 

 справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
 прайс-листами заводов-изготовителей; 
 справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
 информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 



7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание 
услуг 

Учет расходов по формированию себестоимости ведется на счете X.109.60.000 

Себестоимость услуг формируют затраты: 
- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения 

- прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме; 

- списанные материальные запасы; 
- коммунальные расходы; 
- расходы на услуги связи; 
- расходы на транспортные услуги; 
- расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря; 
-  расходы на охрану учреждения; 
- прочие работы и услуги; 
- страхование; 

- услуги, работы для целей капитальных вложений; 

-    социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме. 

Расходы, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на 
финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 
- расходы на социальное обеспечение населения; 
- арендная плата за пользование имуществом;  

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно, 
- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу; 

- налоги, пошлины и сборы, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 
договоров. 
 

 8. Денежные средства и денежные документы. 
 

8.1. Движение бюджетных средств и средств от приносящей доход деятельности 
(далее - внебюджетные средства), а также средств, находящихся во временном 
распоряжении осуществляется на лицевых счетах, открытых в УФК по 
Владимирской области.  
8.2. Учет денежный средств осуществляется в соответствии с требованиями, 
установленными Порядком ведения кассовых операций. Основание: Указание 
№3210-У. 
8.3. Кассовая книга (ф.0504514) оформляется на бумажном носителе с применением 
компьютерной программы 1-С Предприятие. Основание: пп.4.7. п.4 Указания 
№3210-У. 
8.4. Возврат дебиторской задолженности текущего года и прочих сумм в кассу или 
на лицевой счет оформляется как восстановление кассовых расходов. Учреждение 
вправе использовать вернувшуюся дебиторскую задолженность прошлых лет в 
текущем году, если расходы ранее были произведены за счет средств от платной 
деятельности или за счет субсидии на выполнение муниципального задания. Суммы 
прошлых лет по целевой субсидии или капитальным вложениям подлежат 



перечислению в доход бюджета, но если Учредитель примет решение направить 
остатки субсидии на те же цели, на которые они были направлены ранее, то средства 
остаются на счете Учреждения. 
8.5. Учет операций по движению наличных денежных средств ведется в Журнале 
операций по счету «Касса». Учет операций с денежными документами ведется в 
Журнале по прочим операциям.      

9. Расчеты с подотчетными лицами 

9.1. Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-

операционные расходы подотчетным лицам, состоящим в штате учреждения. 
Выдача денежных средств в подотчет осуществляется на основании письменного 
заявления получателя с указанием назначения аванса по расходным кассовым 
ордерам, и расходуются строго по назначению. Подотчетными лицами считаются 
работники Учреждения, с которыми заключены договора о полной материальной 
ответственности, таким сотрудникам выдаются наличные денежные средства, 
денежные документы из кассы или перечисляются денежные средства на 
пластиковые карты с условием предоставления отчета об их использовании. 
Допускается выдача перерасхода произведенных штатным сотрудником расходов 
связанных с выполнением его должностных обязанностей (медосмотр, и т.д.), а 
также острой необходимостью в приобретении того или иного товара с письменного 
разрешения руководителя учреждения.  

9.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет устанавливается в 
размере 100000 (сто тысяч) рублей. На основании распоряжения руководителя в 
исключительных случаях сумма может быть увеличена. 

9.3. Выдача наличных денежных средств под отчёт производится при условии 
предоставления подотчетным лицом полного отчёта по ранее выданному ему 
авансу, за исключением случаев нахождения у подотчётного лица проездных 
документов. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником 
другому запрещается. Основанием для возмещения работнику перерасхода или 
внесения им в кассу остатка неиспользованных средств, служит Авансовый отчет 
(ф.0504505), утвержденный руководителем или уполномоченным лицом.  

9.4. Документы по выданным подотчетным суммам сдаются в бухгалтерию не 
позднее 10 рабочих дней со дня выдачи наличных денежных средств под отчет на 
хозяйственно-операционные расходы. 

По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый 
отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

 Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.   

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчёта может 
быть продлён на основании служебной записки работника, согласованной 
руководителем или уполномоченным лицом, с указанием причин. 



9.5. Аналитический учет расчетов с подотчётными лицами ведётся в Журнале по 
расчетам с подотчетными лицами.   

10. Учет расчетов по оплате труда. 

10.1 В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и 
постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об 
особенностях порядка исчисления средней заработной платы» денежное содержание 
работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.  

10.2 Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 
сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-

правовые договоры. 

10.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным 
выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.       

10.4. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 
нетрудоспособности по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам 
гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, 
находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего 
возраста, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. Операции по 
начислению и перечислению сумм налогов, страховых взносов и платежей в бюджет 
отражаются в Журнале по прочим операциям, в части налога на доходы физических 
лиц – в Журнале операций расчетов по оплате труда. Заработная плата и другие 
выплаты работникам перечисляются в безналичном порядке на пластиковые карты 
или лицевые счета, открытые в кредитном учреждении, в соответствии с их 
заявлениями. Расчет заработной платы за первую половину месяца осуществляется 
при наличии Табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной 
платы. Начисление заработной платы производится в последний рабочий день 
текущего месяца при наличии Табеля учета использования рабочего времени и 
расчета заработной платы. Сроки выплаты заработной платы устанавливаются 
локальными нормативными актами учреждений. При осуществлении операций, со 
средствами по заработной плате, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по 
начислениям и выплатам отражаются в Расчётно-платежной ведомости (ф. 0504401). 
Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового 
характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании 
документа, подтверждающего выполнения сторонами обязательств.  

Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года 
осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по 
исполнению бюджета в текущем финансовом году.   

11. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

11.1. В бюджетных учреждениях денежные средства от виновных лиц в возмещение 
ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида 



деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
активы учитывались. 

12. Дебиторская и кредиторская задолженность 

12.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании 
дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. 
Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

12.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии 
учреждения о признании задолженности невостребованной. Одновременно 
списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». Порядок 
принятия решения устанавливает учреждение.  

Положение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию утверждено в приложении № 6 к настоящей Учетной 
политике. 

13. Финансовый результат 

13.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 
предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 
объектом учета аренды. 
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

13.2. В случае заключения договора аренды на неопределенный срок объекты учета, 
в том числе доходы и расходы будущих периодов, рассчитываются по принципу 
допущения непрерывности деятельности учреждения, принимая во внимание 
период бюджетного цикла три года и размер арендных платежей, указанный в 
договоре. 

13.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а 
даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные 
годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

13.4. Доходы текущего года начисляются: 



 от оказания платных услуг (кроме услуг общих образовательных программ), 
работ, на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ; 

 от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день месяца; 
 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту 

требования об уплате пени, штрафа, неустойки; 
 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам 

на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации 
(ф. 0504092), на дату оценки ущерба – на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи 
имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на 
дату поступления имущества и денег, если письменный договор 
пожертвования не заключался. 
 

13.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 
будущих периодов» отражаются: 

 расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 
 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск; 
 упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях; 
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 
относятся. 

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку 
действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, 
длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

13.6. В учреждениях создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и 
претензионным требованиям, по обязательствам при приемке результатов 
контрактов в ЕИС в сфере закупок, по гарантийному ремонту, по убыточным 
договорным обязательствам, на демонтаж основных средств, на оплату 
обязательств, по которым нет документов, по сомнительным долгам, под снижение 
стоимости материальных запасов: 

13.6.1. Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 
приложении 7. 

13.6.2. Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда учреждение 
является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в 
размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в 
претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии 
отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом 
«красное сторно». 



13.6.3.  Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, 
услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если 
фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС 
документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, 
оказанной услуги). 

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 
поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 
0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы 
отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 
502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента 
первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения 
(ф. 0510441). 

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при 
признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по 
выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее 
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы 
признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания 
резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение 
расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва). 

13.6.4. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в 
последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в 
бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва 
устанавливается на основании расчета планового отдела учреждения. Расчет 
производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных 
работах или поставленных товарах. 

13.6.5. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и 
равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах 
резерв не отражается. 

Основание: пункты 7, 21 СГС «Резервы». 

13.7. Доходы от субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 
учреждение отражает на счетах: 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 
 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

14. События после отчетной даты 



14.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 
событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, 
которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или 
принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать 
существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты 
деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает 
существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной 
даты главный бухгалтер централизованной бухгалтерии на основе своего 
профессионального суждения. 

14.2. Событиями после отчетной даты признаются: 

 события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения. Централизованная бухгалтерия 
применяет перечень таких событий, приведенный в пункте7 СГС «События 
после отчетной даты»; 

 события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, 
приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 

14.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

14.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; 
 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 
периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского 
учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после 
отчетной даты. 
В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается 
информация о Событии и его оценке в денежном выражении. 

14.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и 
отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности 
или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом 
информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 
текстовой части пояснительной записки. 



15. Денежные документы 

15.1. В составе денежных документов учитываются: 

 почтовые марки; 
 конверты с марками; 
 оформленные на бумажном носителе проездные документы (билеты); 

 

15.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное 
лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма 
реестра утверждается учреждением самостоятельно. 

15.3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма книги 
утверждается учреждением самостоятельно. 

16. Целевые средства  

16.1.Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 
выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, кодов целей и 
правовых оснований, включая дату исполнения.  

V. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Централизованная бухгалтерия формирует бухгалтерскую (бюджетную) 
отчетность учреждений в ПК Свод-СМАРТ. 

2. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается: 

 представленная учреждениями информация об условиях хозяйственной 
жизни, существующих на отчетную дату, если такая информация подлежит 
раскрытию в отчетности; 

 информация о событиях после отчетной даты, свидетельствующая о 
возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни 
учреждения. В частности, описывается само событие и дается оценка его 
последствий в денежном выражении. При невозможности произвести 
денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по которым 
сделать это невозможно. 

3. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 
средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми 
денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

VI.  Общие принципы ведения налогового учета. 



1. Налоговый учет осуществляется в соответствии с положениями Налогового 
кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ) на основании данных регистров 
бюджетного учета. Учреждение исчисляет и уплачивает следующие налоги и 
неналоговые платежи:  

а) налог на имущество – в соответствии с требованиями главы 30 НК РФ, в 
налогооблагаемую базу включается все имущество, находящееся на складе и 
эксплуатации;  

б) транспортный налог – в соответствии с требованиями главы 28 НК РФ, в 
налогооблагаемую базу включаются  транспортные средства, поставленные на учет 
в ГИБДД; 

в) налог на землю - в соответствии с требованиями главы 31 НК РФ, налоговая 
база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых 
объектом налогообложения в соответствии со ст. 389 НК РФ, на праве 
собственности, постоянного (бессрочного) пользования (п. 1 ст. 388 НК РФ). 
Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии с 
земельным законодательством Российской Федерации.  

г) страховые взносы – в соответствии с требованиями главы 34 «Страховые 
взносы» НК РФ; 

д) налог на доходы с физических лиц – в соответствии с требованиями главы 
23 «Налог на доходы физических лиц» НК РФ; 

е) налог на прибыль организаций – в соответствии с требованиями главы 25 
«Налог на прибыль организаций» НК РФ в части операций по приносящей доход 
деятельности. 

ж) водный налог - в соответствии с требованиями главы 25.2 «Водный налог» 
НК РФ. 

2. Основными задачами налогового учета являются: 
 -  формирование полной  информации для определения налоговой базы;  
 - обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой 

информации в налоговые органы.    

3. Согласно статье 149 НК РФ Учреждение освобождено от начисления и 
уплаты НДС. Для получения освобождения учреждение предоставляет 
соответствующее письменное уведомление и документы, которые подтверждают 
право на такое освобождение, в налоговый орган по месту своего учета. 

VII. Порядок внесения изменений в единую учетную 
политику централизованного бухгалтерского учета 



Внесение изменений в единую учетную политику централизованного 
бухгалтерского учета осуществляется централизованной бухгалтерией в случаях: 

а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, 
бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативных правовых 
актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил (способов) 
ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию; 

в) существенного изменения условий деятельности учреждений – субъектов 
централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию (упразднение), 
изменение возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций; 

г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения 
централизованного бухгалтерского учета от учреждений в целях обеспечения их 
информацией об активах, обязательствах и финансовом результате, необходимой 
для исполнения возложенных на них функций; 

д) поступления предложений от учредителей учреждений, финансового органа в 
целях совершенствования методов ведения централизованного бухгалтерского 
учета. 

Изменения ведения централизованного бухгалтерского учета применяются с начала 
отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения. 

Изменение ведения централизованного бухгалтерского учета в течение отчетного 
года, не связанное с изменением нормативных правовых актов, регулирующих 
ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности, производится по 
решению финансового органа. 

Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям учреждений, их 
учредителей, финансового органа (далее – инициатор изменений) осуществляется с 
учетом следующих положений. 

В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные 
инициатором изменений, включается следующая информация: 

 обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием причины 
возникновения такого изменения; 

 данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность 
применения действующих положений единой учетной политики, 
ухудшающих качество и (или) препятствующих осуществлению 
централизуемых полномочий; 



 прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких 
изменений. 

Централизованная бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты поступления 
предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в 
единую учетную политику либо подготавливает мотивированное заключение о 
нецелесообразности представленных предложений по изменению ввиду их 
несоответствия принципам концептуальных основ бухгалтерского учета,  
утвержденных СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», в части 
отсутствия прогностической ценности для финансовой оценки будущих периодов, 
либо подтверждающей ценности для подтверждения или корректировки ранее 
сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление информации в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и преимуществами от 
ее использования. Централизованная бухгалтерия в период рассмотрения 
предложений по внесению изменений в единую учетную политику может запросить 
дополнительную информацию у инициатора изменений. 

Для определения даты начала применения вносимых 
изменений централизованная бухгалтерия дает заключение относительно состава 
показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности соответствующего отчетного 
периода, на который окажут влияние вносимые изменения. 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

Структура рабочего плана счетов 

Структура кодов доходов по классификации доходов бюджета 

Код 
администратора 

доходов 

Код вида доходов Код 
подвида 
бюджета 

Код 
КОСГУ Групп 

па 

подгруп
па 

статья Подс 

татья 

элемент 

Разряд номера счета 
(1-3) (4) (5-6) (7-8) (9-11) (12-13) (14-17) (24-26) 

673 - - - - - - 120 

673 - - - - - - 130 

673 - - - - - - 140 

673 - - - - - - 150 

673 - - - - - - 180 

 

Структура кодов расходов по классификации расходов бюджета 

Код главного 
распорядителя 

бюджетных 
средств 

Код раздела 
расходов 
бюджета 

Код 
подраздела 
расходов 
бюджета 

Код целевой 
статьи 

расходов 
бюджета 

Код вида 
расходов 
бюджета 

Код 
КОСГУ 

Разряд номера счета 
(1-3) (4-5) (6-7) (8-14) (15-17) (24-26) 

673 - - - - - 

 

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов 

Синтетический счет объекта 
учета 

Наименование группы Наименование вида 

 Код счета 

синтети
ческий 

аналитический 

группа вид 

Разряд номера счета 

(19-21) (22) (23)   

101 0 0 Основные средства  

101 1 0 Основные средства – 

недвижимое имущество 
учреждения 

 

101 1 1  Жилые помещения 

101 1 2  Нежилые помещения 

101 2 0 Основные средства-особо 
ценное движимое 

 



имущество 

101 2 2  Нежилые помещения 

101 2 4  Машины и оборудование 

101 2 5  Транспортные средства 

101 2 6  Инвентарь производственный и 
хозяйственный 

101 2 8  Прочие основные средства – особо 
ценное движимое имущество 

учреждения 

101 3 0 Основные средства – иное 
движимое имущество 

учреждения 

 

101 3 2  Нежилые помещения (здания и 
сооружения) – иное движимое 

имущество учреждения 

101 3 4  Машины и оборудование – иное 
движимое имущество учреждения 

101 3 5  Транспортные средства – иное 
движимое имущество учреждения 

101 3 6  Инвентарь производственный и 
хозяйственный – иное движимое 

имущество учреждения 

101 3 8  Прочие основные средства – иное 
движимое имущество учреждения 

103 0 0 Непроизведенные активы  

103 1 0 Непроизведенные активы 
– недвижимое имущество 

учреждения 

 

103 1 1  Земля (земельные участки) - 
недвижимое имущество 

учреждения 

104 0 0 Амортизация  

104 1 0 Амортизация 
недвижимого имущества 

учреждения 

 

104 1 1 

 

Амортизация жилых помещений – 

недвижимого имущества 
учреждения 

104 1 2  Амортизация нежилых помещений 
(зданий и сооружений) – 

недвижимого имущества 
учреждения 

104 2 0 Амортизация особо 
ценного движимого 

имущества учреждения 

 

104 2 2  Амортизация нежилых помещений 

104 2 4  Амортизация машин и 
оборудования 

104 2 5  Амортизация транспортных 
средств 

104 2 6  Амортизация инвентаря 

104 2 8  Амортизация прочих основных 



средств – особо ценного 
движимого имущества 

учреждения 

104 3 0 Амортизация иного 
движимого имущества 

учреждения 

 

104 3 2  Амортизация нежилых помещений 

104 3 4  Амортизация машин и 
оборудования 

104 3 5  Амортизация транспортных 
средств 

104 3 6  Амортизация инвентаря 
производственного и 

хозяйственного 

104 3 8  Амортизация прочих основных 
средств 

104 4 0 Амортизация прав 
пользования активами 

 

104 4 4 
 

Амортизация прав пользования 
машинами и оборудованием 

104 6 0 Амортизация прав 
пользования 

нематериальными 
активами 

 

104 6 I 

 

Амортизация прав пользования 
программным обеспечением и 

базами данных 

105 0 0 Материальные запасы  

105 3 0 Материальные запасы – 

иное движимое 
имущество учреждения 

 

105 3 1  Лекарственные препараты и 
медицинские материалы  

105 3 2  Продукты питания 

105 3 3  Горюче-смазочные материалы 

105 3 4  Строительные материалы 

105 3 5  Мягкий инвентарь 

105 3 6  Прочие материальные запасы 

106 0 0 Вложения в 
нефинансовые активы 

 

106 2 0 Вложения в особо ценное 
движимое имущество 

 

106 2 1  Вложения в основные средства 

106 3 0 Вложения в иное 
движимое имущество 

 

106 3 1  Вложения в основные средства 

106 3 4  Вложения в материальные запасы 

106 З И  Вложения в программное 
обеспечение и базы данных - иное 

движимое имущество 

106 6 I  Вложения в права пользования 
программным обеспечением и 



базами данных 

109 0 0 Затраты на изготовление 
готовой продукции, 

выполнение работ, услуг 

 

109 6 0 Себестоимость готовой 
продукции, работ, услуг 

 

111 0 0 Права пользования 
активами 

 

111 4 0  Права пользования 
нефинансовыми активами 

111 4 4  Права пользования машинами и 
оборудованием 

111 6 0 Права пользования 
нематериальными 

активами 

 

111 6 I  Права пользования программным 
обеспечением и базами данных 

201 0 0 Денежные средства 
учреждения 

 

201 1 0 Денежные средства на 
лицевых счетах 

учреждения в органе 
казначейства 

 

201 1 1  Денежные средства учреждения на 
лицевых счетах в органе 

казначейства 

201 3 4 Денежные средства в 
кассе 

Касса 

204 0 0 Финансовые вложения  

204 3 0 Акции и иные формы 
участия в капитале 

 

204 3 3  Участие в государственных 
(муниципальных) учреждениях 

205 0 0 Расчеты по доходам  

205 2 0 Расчеты по доходам от собственности 

205 2 1  Расчеты по доходам от 
операционной аренды 

205 3 0 Расчеты по доходам от 
оказания платных услуг 

(работ), компенсаций 
затрат 

 

205 3 1  Расчеты по доходам от оказания 
платных услуг (работ) 

205 5 0 Расчеты по 
безвозмездным денежным 
поступлениям текущего 

характера 

 

205 5 1  Расчеты по безвозмездным 
поступлениям текущего характера 
от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации 

205 5 2  Расчеты по поступлениям 



текущего характера бюджетным и 
автономным учреждениям от 

сектора государственного 
управления 

205 5 5  Расчеты по поступлениям 
текущего характера от иных 
резидентов (за исключением 

сектора государственного 
управления и организаций 
государственного сектора) 

205 7 0 Расчеты по доходам от 
операций с активами 

 

205 7 1  Расчеты по доходам от операций с 
основными средствами 

205 7 2  Расчеты по доходам от операций с 
нематериальными активами 

205 7 4  Расчеты по доходам от операций с 
материальными запасами 

205 7 5  Расчеты по доходам от операций с 
финансовыми активами 

205 8 1  Расчеты по невыясненным 
поступлениям 

206 0 0 Расчеты по выданным 
авансам 

 

206 1 0 Расчеты по авансам по 
оплате труда, 

начислениям на выплаты 
по оплате труда 

 

206 1 2  Расчеты по авансам по прочим 
несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

206 2 0 Расчеты по авансам по 
работам, услугам 

 

206 2 3  Расчеты по авансам по 
коммунальным услугам 

206 2 5  Расчеты по доходам от операций с 
финансовыми активами 

206 2 6  Расчеты по авансам по прочим 
работам, услугам 

206 2 7  Расчеты по авансам по 
страхованию 

206 2 8  Расчеты по авансам по услугам, 
работам для целей капитальных 

вложений 

206 3 0 Расчеты по авансам по 
поступлению 

нефинансовых активов 

 

206 3 1  Расчеты по авансам по 
приобретению основных средств 

206 3 4  Расчеты по авансам по 
приобретению материальных 

запасов 

206 4 0 Расчеты по авансовым  



безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера организациям 

206 4 1  Расчеты по авансовым 
безвозмездным перечислениям 

текущего характера 
государственным 

(муниципальным) учреждениям 

206 6 0 Расчеты по авансам по 
социальному обеспечению 

 

206 6 3  Расчеты по авансам по пособиям 
по социальной помощи населению 

в натуральной форме 

208 0 0 Расчеты с подотчетными 
лицами 

 

208 1 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате труда и 
начислениям на выплаты 

по оплате труда 

 

208 1 2  Расчеты с подотчетными лицами 
по прочим несоциальным 

выплатам персоналу в денежной 
форме 

208 2 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате работ, 

услуг 

 

208 2 1  Расчеты с подотчетными лицами 
по оплате услуг связи 

208 2 5  Расчеты с подотчетными лицами 
по оплате работ, услуг по 
содержанию имущества 

208 2 6  Расчеты с подотчетными лицами 
по оплате прочих работ, услуг 

208 3 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по поступлению 
нефинансовых активов 

 

208 3 1  Расчеты с подотчетными лицами 
по приобретению основных 

средств 

208 3 4  Расчеты с подотчетными лицами 
по приобретению материальных 

запасов 

208 6 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по социальному 

обеспечению 

 

208 6 2  Расчеты с подотчетными лицами 
по оплате пособий по социальной 
помощи населению в денежной 

форме 

208 9 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по прочим 

расходам 

 

208 9 6  Расчеты с подотчетными лицами 



по оплате иных выплат текущего 
характера физическим лицам 

209 0 0 Расчеты по ущербу и 
иным доходам 

 

209 3 0 Расчеты по компенсации 
затрат 

 

209 3 4  Расчеты по доходам от 
компенсации затрат 

209 3 6  Расчеты по доходам бюджета от 
возврата дебиторской 

задолженности прошлых лет 

209 4 0 Расчеты по штрафам, 
пеням, неустойкам, 

возмещениям ущерба 

 

209 4 1  Расчеты по доходам от штрафных 
санкций за нарушение условий 

контрактов (договоров) 
209 4 3  Расчеты по доходам от страховых 

возмещений 

209 4 4  Расчеты по доходам от 
возмещения ущерба имуществу (за 

исключением страховых 
возмещений) 

209 7 0 Расчеты по ущербу 
нефинансовым активам 

 

209 7 1  Расчеты по ущербу основным 
средствам 

209 7 2  Расчеты по ущербу 
нематериальным активам 

209 7 4  Расчеты по ущербу материальных 
запасов 

210 0 0 Прочие расчеты с 
дебиторами 

 

210 0 2  Расчеты с финансовым органом по 
поступлениям в бюджет 

210 0 3  Расчеты с финансовым органом по 
наличным денежным средствам 

210 0 5  Расчеты с прочими дебиторами 

210 0 6  Расчеты с учредителем 

302 0 0 Расчеты по принятым 
обязательствам 

 

302 1 0 Расчеты по оплате труда и 
начислениям на выплаты 

по оплате труда 

 

302 1 1  Расчеты по заработной плате 

302 1 2  Расчеты по прочим несоциальным 
выплатам персоналу в денежной 

форме 

302 2 0 Расчеты по работам, 
услугам 

 

302 2 1  Расчеты по услугам связи 

302 2 2  Расчеты по транспортным услугам 



302 2 3  Расчеты по коммунальным 
услугам 

302 2 4  Расчеты по арендной плате за 
пользование имуществом 

302 2 5  Расчеты по работам, услугам по 
содержанию имущества 

302 2 6  Расчеты по прочим работам, 
услугам 

302 2 7  Расчеты по страхованию 

302 2 8  Расчеты по услугам, работам для 
целей капитальных вложений 

302 3 0 Расчеты по поступлению 
нефинансовых активов 

 

302 3 1  Расчеты по приобретению 
основных средств 

302 3 4  Расчеты по приобретению 
материальных запасов 

302 4 0 Расчеты по 
безвозмездным 

перечислениям текущего 
характера организациям 

 

302 4 1  Расчеты по безвозмездным 
перечислениям текущего 

характера государственным 
(муниципальным) учреждениям 

302 4 5  Расчеты по безвозмездным 
перечислениям текущего 

характера  иным нефинансовым 
организациям (за исключением 

нефинансовых организаций 
государственного сектора) на 

производство 

302 4 6  Расчеты по безвозмездным 
перечислениям  текущего 

характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам 
– производителям товаров, работ и 

услуг на производство 

302 6 0 

 

Расчеты по социальному 
обеспечению 

 

302 6 2  Расчеты по пособиям по 
социальной помощи населению в 

денежной форме 

302 6 3  Расчеты по пособиям по 
социальной помощи населению в 

натуральной форме 

302 6 5  Расчеты по пособиям по 
социальной помощи, 

выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим 

работникам в натуральной форме 



302 6 6  Расчеты по социальным пособиям 
и компенсациям персоналу в 

денежной форме 

302 9 0 Расчеты по прочим 
расходам 

 

302 9 3  Расчеты по штрафам за нарушение 
условий контрактов (договоров) 

302 9 6  Расчеты по иным выплатам 
текущего характера физическим 

лицам 

302 9 7  Расчеты по иным выплатам 
текущего характера организациям 

303 0 0 Расчеты по платежам в 
бюджеты 

 

303 0 1  Расчеты по налогу на доходы 
физических лиц 

303 0 5  Расчеты по прочим платежам в 
бюджет 

303 0 6  Расчеты по страховым взносам на 
обязательное социальное 

страхование от несчастных 
случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний 

303 1 2  Расчеты по налогу на имущество 
организаций 

303 1 3  Расчеты по земельному налогу 

303 1 4  Расчеты по единому налоговому 
платежу 

303 1 5  Расчеты по единому страховому 
тарифу 

304 0 0 Прочие расчеты с 
кредиторами 

 

304 0 1  Расчеты по средствам, 
полученным во временное 

распоряжение 

304 0 3  Расчеты по удержаниям из выплат 
по оплате труда 

304 0 4  Внутриведомственные расчеты 

304 0 5  Расчеты по платежам из бюджета 
с финансовым органом 

304 0 6  Расчеты с прочими кредиторами 

401 0 0 Финансовый результат 
экономического субъекта 

 

401 1 0  Доходы текущего финансового 
года 

401 2 0  Расходы текущего финансового 
года 

401 3 0  Финансовый результат прошлых 
отчетных периодов 

401 4 0 Доходы будущих 
периодов 

 

401 4 1  Доходы будущих периодов к 



признанию в текущем году 

401 4 9  Доходы будущих периодов к 
признанию в очередные года 

401 5 0 Расходы будущих 
периодов 

 

401 6 0 Резервы предстоящих 
расходов 

 

501 0 0 Лимиты бюджетных 
обязательств 

 

501 1 0 Лимиты бюджетных 
обязательств текущего 

года 

 

501 1 1  Доведенные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 1 2  Лимиты бюджетных обязательств 
к распределению 

501 1 3  Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств 

501 1 4  Переданные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 1 5  Полученные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 2 0 Лимиты бюджетных 
обязательств очередного 

года 

 

501 2 1  Доведенные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 2 2  Лимиты бюджетных обязательств 
к распределению 

501 2 3  Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств 

501 2 4  Переданные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 2 5  Полученные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 3 0 Лимиты бюджетных 
обязательств второго года, 

следующего за текущим 
(первого года, 
следующего за 

очередным) 

 

501 3 1  Доведенные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 3 2  Лимиты бюджетных обязательств 
к распределению 

501 3 3  Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств 

501 3 4  Переданные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 3 5  Полученные лимиты бюджетных 
обязательств 

501 9 0 Лимиты бюджетных  



обязательств на иные 
очередные годы (за 

пределами планового 
периода) 

501 9 3  Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств 

502 0 0 Обязательства  

502 1 0 Обязательства текущего 
финансового года 

 

502 1 1  Принятые обязательства на 
текущий финансовый год 

502 1 2  Принятые денежные обязательства 
на текущий финансовый год 

502 9 0 Обязательства на иные 
очередные годы (за 

пределами планового 
периода) 

 

502 9 9  Отложенные обязательства за 
пределами планового периода 

503 0 0 Бюджетные ассигнования  

503 1 0 Бюджетные ассигнования 
текущего финансового 

года 

 

503 1 1  Доведенные бюджетные 
ассигнования 

503 1 2  Бюджетные ассигнования к 
распределению 

503 1 3  Бюджетные ассигнования 
получателей бюджетных средств и 

администраторов выплат по 
источникам 

503 1 4  Переданные бюджетные 
ассигнования 

503 1 5  Полученные бюджетные 
ассигнования 

503 2 0 Бюджетные ассигнования 
первого года, следующего 
за текущим (очередного 

финансового года) 

 

503 2 1  Доведенные бюджетные 
ассигнования 

503 2 2  Бюджетные ассигнования к 
распределению 

503 2 3  Бюджетные ассигнования 
получателей бюджетных средств и 

администраторов выплат по 
источникам 

503 2 4  Переданные бюджетные 
ассигнования 

503 2 5  Полученные бюджетные 
ассигнования 

503 3 0 Бюджетные ассигнования ) 



второго года, следующего 
за текущим (первого года, 
следующего за очередным 

503 3 1  Доведенные бюджетные 
ассигнования 

503 3 2  Бюджетные ассигнования к 
распределению 

503 3 3  Бюджетные ассигнования 
получателей бюджетных средств и 

администраторов выплат по 
источникам 

503 3 4  Переданные бюджетные 
ассигнования 

503 3 5  Полученные бюджетные 
ассигнования 

504 0 0 Сметные (плановые, 
прогнозные) назначения 

 

504 1 0 Сметные (плановые, 
прогнозные) назначения 
текущего финансового 

года 

 

504 1 1  Сметные (плановые, прогнозные) 
назначения по доходам 

(поступлениям) текущего 
финансового года 

504 1 2  Сметные (плановые) назначения 
по расходам (выплатам) текущего 

финансового года 

506 0 0 Право на принятие 
обязательств 

 

506 1 0 Право на принятие 
обязательств на текущий 

финансовый год 

 

506 9 0 Право на принятие 
обязательств на иные 
очередные годы (за 

пределами планового 
периода) 

 

507 0 0 Утвержденный объем 
финансового обеспечения 

 

507 1 0 Утвержденный объем 
финансового обеспечения 
на текущий финансовый 

год 

 

508 0 0 Получено финансового 
обеспечения 

 

508 1 0 Получено финансового 
обеспечения текущего 

финансового года 

 

 



Приложение №2 

 

Забалансовые счета 

Наименование счета Номер   
счета    

Имущество, полученное в пользование       01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности   03 

Сомнительная задолженность 04 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному          
снабжению 

05 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен        
изношенных 

09 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Поступления денежных средств на счета учреждения    17 

Выбытия денежных средств со счетов учреждения     18 

Основные средства в эксплуатации      21 

Материальные ценности, полученные 

по централизованному снабжению 

22 

Имущество, переданное в возмездное 

пользование (аренду) 

25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам) 

27 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №3 

  

График документооборота, представления документов, отчетов в 
муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского обслуживания» и 

требования, предъявляемые к документам. 

 

№ 
п/п 

Наименование документа Сроки 
предоставления 

Ответственный 

1 Документы (приказы, табеля, 
б/листы и пр.) 

На аванс до 11 
числа, на 

зарплату до 21 
числа текущего 

месяца 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

2 Приказы о приеме на работу (на 
каждого работника отдельно), для 
педагогических работников 
(трудовую книжку, диплом об 
образовании, аттестационный лист о 
присвоении категории, для 
совместителей соответственно 
копии перечисленных документов). 

Со дня 
подписания 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

3 Приказы об увольнении (на каждого 
работника отдельно) с указанием 
периода компенсации за 
неиспользованный отпуск.  

За 7 дней до 
увольнения 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

4 При принятии на работу 
предоставляются все данные на 
вновь принятого (паспортные 
данные, домашний адрес - копия 
паспорта, № пенсионного 
страхового св-ва, заявление на 
льготу по подоходному налогу, 
справку о доходах с прежнего места 
работы, расчетный счет пластиковой 
карты). 

Вместе с 
приказом о 

принятии на 
работу 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

5 Приказ о предоставлении отпуска 
работнику 

 

За 14 дней до 
начала отпуска. 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

6 Все документы по материалам 
(ведомости на выдачу материалов, 
договора о полной материальной 
ответственности, акты, накладные 

До 10 числа  
месяца 

следующего за 
отчетным 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 



требования и пр.) 
7 Меню-требования за текущий месяц Не реже 2-х раз 

в месяц. 
Руководитель 

учреждения, его 
заместители. 

8 Накладные на получение продуктов 
питания 

Не реже 2-х раз 
в неделю. 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 
9 Табель посещаемости ДОУ Последний день 

месяца 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 
10 Табель питания (детей, сотрудников) Последний день 

месяца 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 
11 Списки детей ясельных групп  До 01 сентября Руководитель 

учреждения, его 
заместители. 

12 Приказы об изменении нагрузки 
педагогических работников, доплат 
и надбавок 

До 20 числа 
ежемесячно 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 
13 Графики отпусков За 2 недели до 

начала 
финансового 

года 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

14 Авансовые отчеты на служебные 
разъезды, с приложением билетов на 
проезд 

В течение 3-ех 
рабочих дней 

после  
возвращения 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

15 Авансовые отчеты за полученные 
услуги, согласно оправдательных 
документов 

В течение 10 
рабочих дней с 

момента 
получения 

подотчетных 
сумм 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

16 Счета-фактуры за поставленные 
товары, оказанные услуги 

До 20 числа 
месяца 

следующего за 
отчетным 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители. 

Все документы, поступающие в бухгалтерию, должны быть подписаны  
руководителем учреждения или лицом его замещающим, при получении товаров 
материально ответственными лицами.   

 

 



Приложение № 4 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным 
приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 
27.02.2018 32н; 

 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

 указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами...»; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 
забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, 
проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том 
числе  на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, 
находящееся на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, проводит 
ссудополучатель. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица. 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 



 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки» – обязательная 
инвентаризация; 

 ежеквартально – в кассе; 
 в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

Ответственные лица Учреждения, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности, обязаны инициировать проведение инвентаризации 
имущества в случаях, когда законодательством Российской Федерации 
предусмотрено обязательное ее проведение. 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят 
его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации 
такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах 
инвентаризации. 

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета (далее – методы 
осмотра). 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 
объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без 
существенных затрат,  учреждение использует альтернативные способы (методы) 
инвентаризации (далее – методы подтверждения, выверки (интеграции)) 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия и утверждается, приказом 
руководителя. 

В состав инвентаризационной комиссии включают сотрудников бухгалтерии, 
других специалистов. 

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

 проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

 проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 
использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения 

материальных запасов, денежных средств; 
 определение состояния имущества и его назначения; 
 выявление признаков обесценения активов; 
 сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок; 



 проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 
достоверности расходов будущих периодов; 

 проверка документации на активы и обязательства; 
 выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 
 выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 

подготовка предложений о списании такой задолженности; 
 составление инвентаризационных описей, в которых указываются все 

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; 
 составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также 

выявление причин таких отклонений; 
 оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии; 
 подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, 

которые повлекли неточности и ошибки. 

Комиссия оценивает наличие: 

а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании 
имущества – при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает 
физический или моральный износ, нарушения условий содержания или 
эксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных 
чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных 
причин, которые привели к необходимости принятия решения о списании 
имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразности 
дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 
восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, 
конструкций и материалов имущества; 

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 

в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 
бухгалтерском учете; 

г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной 
дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия 
недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при 
пересортице. Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняются в 
ходе проверки, целью которой является выявление причин излишков и их 
собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время 
инвентаризации, либо комиссия по поступлению и выбытию активов на основании 
решения руководителя учреждения; 

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 



2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 
106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые 
активы, обязательства и финансовые результаты, имеющие на дату инвентаризации 
сальдо: 
– денежные средства – счет Х.201.00.000; 
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000; 
– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000; 
– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000; 
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000; 
– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000; 
– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000; 
– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000; 
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000; 
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000; 
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000; 
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000. 

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 
проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 
сплошные и выборочные инвентаризации товарно-материальных ценностей. 
Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения о проведении 
инвентаризации (ф. 0510439). 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 
движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные 
бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или 
переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 
оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают 
сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 
получение имущества. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 

осмотра, подсчета.  

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц. 

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 



– решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 
– изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 
–  инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 
0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф.0504086); 
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное 
пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим 
основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087); 
– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0510469); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0504091); 
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 
– акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 
0504083); 

– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081). 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 
утвержденный  приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых 
активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов 
инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных 
признаков обесценения актива. 

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии 
должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных 
комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи 
должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 
инвентаризация. 

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, 
они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной 
комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном 
порядке. 



3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, 
финансовых активов, обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности.  

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 
«Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, 
полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 
ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам 
и регистрам до момента выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они 
заполнены; 
– состояние техпаспортов и других технических документов; 
– документы о государственной регистрации объектов; 
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в 
аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 
оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах 
бухгалтерского учета или технической документации следует внести 
соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 
назначению; 
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча 
и т. д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087).  

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем 
фиксации факта получения экономических выгод – арендной платы от арендатора. 

3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 
подтверждают исключительные права учреждения на активы; 
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 



3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и 
по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в 
учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах 
бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 
запасы, которые: 
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, 
количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных 
документов; 
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 
указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата 
отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа; 
– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по 
данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 
организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504087). 

3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах 
комиссия сверяет остатки на счетах с выписками из лицевых и банковских счетов. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504082). 

3.6. Инвентаризации подлежат: 
– наличные деньги; 
– бланки строгой отчетности; 
– денежные документы. 
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При 
проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные 
номера бланков. 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые 
ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, 
доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие 
документы кассовой дисциплины; 
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 
(расчетного) счета; 



– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 
своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных 
документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 
0504086). 

3.7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит 
методом подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 
– определяет сроки возникновения задолженности; 
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 
переплаты сотрудникам; 
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и 
внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 
– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а 
также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в 
соответствии с положением о задолженности. 

В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов), 
инвентаризация проводится путем сверки персонифицированных данных 
управленческого учета, к составу аналитических признаков задолженности и 
данных на балансовых счетах по соответствующим группам плательщиков 
(кредиторов). Информация о задолженности конкретных должников (кредиторов) и 
аналитических признаках отражается в документах инвентаризации на основании 
данных персонифицированного (управленческого) учета. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504089). 

3.8. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – 

счетов, актов, договоров, накладных; 
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной 
политике; 
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов 
будущих периодов (ф. 0317012). 

3.9. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит 
методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия 
проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 



В части резерва на оплату отпусков проверяются: 
– количество дней неиспользованного отпуска; 
– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское 
страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 

Для результатов инвентаризации резервов применяется акт инвентаризации 
расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный  приказом 
Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

3.10. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 
доходам будущих периодов относятся в том числе: 
– доходы от аренды; 
– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по 
соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 
При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 
обоснованность наличия остатков. 

 Для результатов инвентаризации доходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 
утвержденный  приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

4. Оформление результатов инвентаризации 

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для 
выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других 
ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации 
(ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные 
объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при 
необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления 
гражданского иска. 



4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой 
инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных  
активов,  материальных  запасов инвентаризационная  комиссия требует объяснение 
с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. 
В случае недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на 
основе объяснений ответственного лица, имеются ли основания для возмещения 
недостачи или ущерба. Результат оценки указывается в  решении комиссии. 
Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки». 

5. График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 Нефинансовые активы 

(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы) 

Ежегодно 

на 1 ноября 

Год 

2 Финансовые активы 

(финансовые вложения, 
денежные средства на 

счетах) 

Ежегодно 

на последний рабочий день  
Год 

3 Дебиторская и 
кредиторская 

задолженность 

Один раза в год: – на 1 
января – для 
подтверждения данных о 
задолженности в годовой 
отчетности 

Год 

4 Ревизия кассы, 
соблюдение порядка 
ведения кассовых 

операций. 

 

Ежеквартально на 
последний день 

отчетного квартала 

Квартал 

5 Внеплановые и внезапные 
инвентаризации 

всех видов имущества 

– При необходимости в 
соответствии 
с Решением о 
проведении 
инвентаризации (ф. 
0510439) 

 



Приложение №5 

 

 
Состав и полномочия комиссии по поступлению и выбытию активов  

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения 
целесообразности их списания (выбытия) создается постоянно действующая 
комиссия по поступлению и выбытию активов из числа сотрудников учреждения. 
2. На комиссию возлагаются следующие обязанности: 
 – осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухгалтерскому 
учету);   
– определение текущей рыночной стоимости нефинансовых активов (в целях 
принятия к бухгалтерскому учету); 
 – принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 
 – осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 
 – принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 
объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их 
восстановления; 
 – определение возможности использования отдельных узлов, деталей, 
материальных запасов  ликвидируемых объектов;  
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные 
бедствия и  т. п.); 
 – выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного 
срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине); 
 – подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 
согласования с вышестоящей организацией; 
 – принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного 
сырья; 
– принятие решения о списании с балансового учета безнадежной к взысканию 
задолженности неплатежеспособных дебиторов, с забалансового учета 
задолженности признанной безнадежной к взысканию, при наличии документов, 
подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью или ликвидацией 
дебитора, а также и иных случаях предусмотренных законодательством. 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 
Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 
2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 
меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о 
невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 
2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 
взысканию является: 
– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении 
записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) 
хозяйства; 
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 
взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным 
пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 
требований) заявителя о взыскании задолженности; 
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской 
Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 
– истечение срока исковой давности, если принимаемые Учреждением  меры не 
принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 
приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 
или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей 
части. 
2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 
сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 
– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 
гарантией и т. п.; 
– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие 
значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, 



информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и 
других органов власти; 
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 
– возбуждение процесса ликвидации должника; 
– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 
– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах 
по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 
2.4. Не признаются сомнительными: 
– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней; 
– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по 
которым срок действия договора не истек. 

 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 
активов. 
Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 
бухгалтера 

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию. 
Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке 
прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения. 
Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 
служебной записки от главного бухгалтера. 
3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 
безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит 
анализ документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и 
устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 
При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и 
разъяснения; 
3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 
безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры 
взыскания задолженности или отсутствуют основания для возобновления 
процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации. 
При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 
3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе 
в признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию. 



3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию необходимы следующие документы: 
а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (формы 0503169); 
б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 
в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 
взысканию: 
– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или 
об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 
– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 
предпринимателе в ЕГРИП; 
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 
предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве; 
– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 
взыскании задолженности с должника; 
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных 
услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного 
периода, другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 
или частично; 
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 
г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 
– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 
также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 
кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 
регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для 
признания долга сомнительным; 
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, 
или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры 
банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 
3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом 
(приложение 1), содержащим следующую информацию: 

а) полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического 



лица); 
б) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика 

организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица 
(при наличии)); 

в) сведения о платежах, по которым возникла задолженность по платежам 
местные бюджеты; 

г) код классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которым 
зачисляются платежи в местные бюджеты, их наименование; 

д) сумма дебиторской задолженности по платежам в местные бюджеты; 
е) сумма задолженности по пени и процентам за пользование чужими 

денежными средствами по соответствующим платежам в местные бюджеты; 
ж) дата принятия решения о признании сомнительной или безнадежной к 

взысканию  по платежам в местные бюджеты; 
з) подписи членов комиссии. 
Акт о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к 

взысканию задолженности по платежам в местные бюджеты утверждается 
руководителем главного администратора доходов. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 1 

к настоящему Положению 

                                              Утверждаю 

                                ___________ _________ _______________ 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

«___» _______________ 20___ г. 

_____________________________________________________________________ 

(наименование главного администратора доходов, адрес) 

 

АКТ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию по 
платежам в бюджет _______________________ 

от «___» ______________ 20___ г. № ____ 

Комиссия по поступлению и выбытию активов, установила следующее: 
признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 
1)  имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации: 

№

п
п/п 

Полное 
наименование 
организации 

(фамилия, имя, 
отчество 

физического 
лица); 

ИНН, ОГРН, 
КПП 

налогоплательщ
ика организации 

(ИНН 
физического 

лица) 

Сведения о 
платеже, 

по 
которому 
возникла 

задолженн
ость по 

платежам 
в бюджет 

Код 
бюджетной 

классификац
ии доходов 
бюджетов 

Российской 
Федерации, 

его 
наименовани

е 

Дата 
образования 
задолженнос

ти 

Сумма задолженности, 
руб. 

по 
платежа

м 

по пени и 
процентам 

за 
пользование 

чужими 
денежными 
средствами 

по 
соответству

ющим 
платежам 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       



На основании Положения принятия решений о признании безнадежной к 
взысканию задолженности по платежам в местные бюджеты, задолженность 
признана безнадежной к взысканию и подлежит списанию в отношении: 

1. ________________________________________________________________________ 

   (полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического лица);  

ИНН, ОГРН, КПП налогоплательщика организации(ИНН физического лица)) 

по КБК ____________________________ 

в сумме ____________________________________ руб. _____ коп. 

 (сумма цифрами и прописью) 

на основании ______________________________________________________________ 

    (документы, подтверждающие обстоятельства, на основании которых           задолженность по платежам и          
                                                              пени признана безнадежной к взысканию) 

2. ________________________________________________________________________ 

 (полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического лица);  

ИНН, ОГРН, КПП налогоплательщика организации(ИНН физического лица)) 

по КБК ____________________________ 

в сумме ____________________________________ руб. _____ коп. 

   (сумма цифрами и прописью) 

на основании ______________________________________________________________ 

(документы, подтверждающие обстоятельства, на основании которых задолженность по платежам и пени                
признана безнадежной к взысканию)  

и т.д. 

___________________________________________________________________________ 

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 
дебиторской 

задолженности, 
(руб.)  по коду 
бюджетной 
классификации 
доходов 
бюджетов РФ 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 
безнадежной к 
взысканию 

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство 
для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

Причины 

невозможности 

возобновления 
процедуры 

взыскания 

задолженности 



     

     

3) признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 
(руб)  по коду 
бюджетной 
классификации 
доходов бюджетов 
РФ 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

сомнительной 

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство 
для 

признания 
дебиторской 

задолженности 

сомнительной 

    

    

Комиссия по поступлению и выбытию активов 

 

  

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

Члены 
комиссии: 

    

     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 
 

 

 

 



Приложение №7 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов  

1. Общие положения 

1.1. В учете формируются следующие резервы: 
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное 
страхование. 

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении 
которых он был создан. 

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, 
осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие 
суммы отражаются в составе расходов текущего периода. 

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся 
аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

Резерв для оплаты отпусков 

1.5. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка 
обязательств на конец года. 

1.6. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного 
периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам 
на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на 
которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного 
периода. 

1.7. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания 
каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях 
отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в приложении № 1 к 
настоящему Порядку. 

1.8. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно 
обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

1.9. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится в целом по 
формуле: 
 Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn х ЗПn),  

где Кn - количество неиспользованных n-м сотрудником дней отпуска по состоянию 
на конец расчетного периода; 

СЗПn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на 
конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE99DC50399654393C4422B6702763792395C74248ACFCDd9R8M


порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства 
РФ от 24.12.2007 № 922); 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на 
конец соответствующего периода. 

1.10. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в 
среднем по формуле: 
 Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату 

отпусков x С, 
 

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц 
соответствующего периода. 

1.11. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного 
периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и 
обязательства на уплату страховых взносов. 

1.12. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков 
оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывает 
исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета. 

1.13. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы 
резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между 
этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего 
финансового года. 

1.14. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы 
резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между 
этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов 
текущего финансового года. 

Приложение № 1 к Порядку 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "       "                   20        г. 

№ 
п/п 

Должность 
работника 

Ф.И.О. Количество неиспользованных 
дней отпуска за фактически 

отработанное время 

    

Исполнитель     
(должность)     

      (подпись)          (расшифровка)  

"       "                           20        г. 
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